
คูมือสำหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ : การจดทะเบียนพาณิชย์,เปลี่ยนแปลง,การยกเลิก 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลศรีดอนไชย 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ : งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลศรีดอนไชย 

1.หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ  

1.1)  ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียวกิจการเจ้าของคนเดียว นิติบุคคล 
อ่ืนๆ(ห้างหุ้นส่วนสามัญ/คณะบุคคล/กิจการร่วมค้า/นิติบุคคลต่างประเทศ) ธุรกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์
เป็นไปตามประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11)         
พ.ศ.2553  

1.2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เริ่มประกอบการ 
เปลี่ยนแปลง เลิก 

1.3) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนจด
ทะเบียนแทนก็ได ้

1.4) ให้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

2.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน ระยะเวลาการให้บริการ ผู้ดำเนินการ หมายเหตุ 

1. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอก 
แบบ ท.พ 

5-10 นาที ประชาชน 
 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจด
ทะเบียนพาณิชย์และกรอกข้อมูลในระบบ
จัดเก็บ 

15 นาที เจ้าหน้าที่ 
 

3. เจ้าหน้าที่เสนอใบทะเบียนพาณิชย์ต่อนาย
ทะเบียนเพ่ือลงนาม 

5 นาที เจ้าหน้าที่ 
 

4. ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมและรับใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 

3 นาที ประชาชน 
 

 

หมายเหตุ ใช้ระยะเวลาดำเนินการไม่เกิน 1 วัน 

 



3. เอกสารที่ใช้ขอรับบริการกรณีขอจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 

-สำเนาบัตรประชาชน (ผู้ขอจด) จำนวน 1 ฉบับ 

-สำเนาทะเบียนบ้านหรือสถานที่ตั้งร้านค้าพาณิชย์ จำนวน 1 ฉบับ 

-สำเนาสัญญาเช่า/หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ จำนวน 1 ฉบับ 

-หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 

4. เอกสารที่ใช้ขอรับบริการกรณีขอเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์  

-ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 

-สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

-หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 

5. เอกสารที่ใช้ขอรับบริการกรณีขอเลิกประกอบพาณิชย์  

-ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง 

-สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 

-หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ชุด 

6. อัตราค่าธรรมเนียม 

-จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ทพ.0403 จำนวน 50 บาท 

-เปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ ครั้งละ 20 บาท 

-เลิกประกอบการพาณิชยกิจ 20 บาท 

-ขอออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 

-ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 

-ขอคัดสำเนาและรับรองเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท (หนึ่งคำขอคิดเป็นหนึ่งฉบับ) 

7. ช่องทางการให้บริการ   

ด้วยตนเอง ที่ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลศรีดอนไชย 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 





 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


